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Муниципальное образование «Бабстовское сельское поселение»

Ленинского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.05.2014










   № 41
с. Бабстово

Об утверждении Положения о перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области

Администрация муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области.
2. Назначить ответственным по ведению перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области старшего специалиста 1 разряда администрации сельского поселения Пяткову В.А.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене» Бабстовского сельского поселения.

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 
Глава администрации 

сельского поселения 





            В.В. Фарафонтов 
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации сельского поселения

от 19.05.2014  № 41


Положение
о перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области
1. Настоящее Положение о перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области  (далее – Положение), определяет механизм формирования и ведения перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области (далее – перечень).

2. В перечень включаются муниципальные услуги (функции), предоставляемые (исполняемые) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области в пределах полномочий, установленных законодательством (далее – муниципальная услуга (функция)). Перечень размещается в сети Интернет на странице Бабстовского сельского поселения официального сайта  Ленинского муниципального  района.

3. Формирование и ведение перечня осуществляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению должностным лицом администрации муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области  (далее – администрация  сельского поселения), уполномоченным постановлением  администрации сельского поселения.

Каждая запись перечня содержит следующие обязательные поля:

- поле «Порядковый номер записи», содержит индивидуальный номер, который присваивается муниципальной услуге (функции). В случае исключения муниципальной услуги (функции) из перечня номер, под которым она была зарегистрирована, не может быть присвоен другой муниципальной услуге (функции);

- поле «Структурное подразделение либо должностное лицо администрации сельского поселения, предоставляющие (исполняющие) муниципальную услугу (функцию)» содержит наименование структурного подразделения либо наименование должности должностного лица администрации сельского поселения, уполномоченного предоставлять (исполнять) муниципальную услугу (функцию);

- поле «Нормативный правовой акт (дата, номер и наименование акта, номер и содержание статьи), в соответствии с которым реализуется муниципальная услуга (функция)», содержит сведения о нормативном правовом акте, устанавливающем полномочие по предоставлению (исполнению) муниципальной услуги (функции);

- поле «Наименование муниципальной услуги (функции)» должно содержать формулировку из текста нормативного правового акта, устанавливающего полномочие по предоставлению (исполнению) муниципальной услуги (функции). Если в тексте нормативного правового акта, устанавливающего полномочие, отсутствует прямое указание на наименование включаемой муниципальной услуги (функции), то приводится наименование муниципальной услуги (функции), утвержденное на заседании  комиссии по проведению административной реформы администрации сельского поселения (далее - комиссия);

- поле «Тип муниципальной услуги (функции)» должно содержать следующие типы муниципальных функций:

правоприменительная функция;

контрольно-надзорная функция;

муниципальная услуга;

- поле «Административный регламент предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)» содержит указание на срок разработки административного регламента предоставления (исполнения) соответствующей муниципальной услуги (функции) и этап разработки, на котором находится данный административный регламент на момент заполнения поля, или указание на то, что разработка административного регламента предоставления (исполнения) соответствующей муниципальной услуги (функции) не требуется.

4. Ведение перечня включает следующие процедуры:

- включение муниципальной услуги (функции) в перечень;

- внесение изменений и дополнений в перечень;

- исключение муниципальной услуги (функции) из перечня.

5. Для включения в перечень новых муниципальных услуг (функций) (внесения в  перечень изменений и дополнений, исключения муниципальных услуг (функций) из перечня) специалист администрации сельского поселения по ведению перечня, уполномоченный постановлением администрации сельского поселения (далее – специалист по ведению перечня), представляет председателю комиссии предложения по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению, согласованные со специалистом администрации, предоставляющим (исполняющим) соответствующую услугу (функцию):

- в целях приведения перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) в соответствие с нормативными правовыми актами Российской Федерации или Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами сельского поселения в течение двух месяцев со дня вступления в силу указанных нормативных правовых актов;

- при возникновении необходимости внесения изменений в наименование или тип муниципальной услуги (функции), наименование исполнителя, перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (функции).

6. Указанное предложение вносится на рассмотрение комиссии, которая принимает одно из следующих решений:

- включить муниципальные услуги (функции) в  перечень (внести в  перечень изменения и дополнения, исключить муниципальные услуги (функции) из перечня);

- не включать муниципальные услуги (функции) в  перечень (не вносить в  перечень изменения и дополнения, не исключать муниципальные услуги (функции) из перечня);

- направить поступившие предложения соответствующему должностному лицу администрации  сельского поселения на доработку с целью их последующего внесения на повторное рассмотрение комиссией.

В случае принятия комиссией решения о включении муниципальных услуг (функций) в  перечень (внесении в  перечень изменений и дополнений, исключении муниципальных услуг (функций) из перечня) специалист по   ведению перечня вносит в  него соответствующие изменения.

Приложение 1

к Положению о перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области
Перечень

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области
	Поряд-ковый номер записи 

 
	Структурное подразделение либо должностное лицо администрации сельского поселения, предоставляющие (исполняющие) муниципальную услугу (функцию)

 
	Нормативный правовой акт (дата, номер и наименование акта, номер и содержание статьи), в соответствии с которым реализуется муниципальная услуга (функция)

 
	Наименование муниципальной  услуги (функции)

 
	Тип муниципальной  услуги (функции)

 
	Административный регламент предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)

	
	
	
	
	
	Срок разработки 
	Этап разработки 
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Приложение 2

к Положению о перечне муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области
Предложение
о включении в  перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Бабстовское сельское поселение» Ленинского муниципального района Еврейской автономной области
	№ 
п/п 
	Полномочие органа местного самоуправления  
	Наименование  
муниципальной 
услуги (функции)
	Кем реализуется муниципальная услуга (функция) 
	Тип муниципальной услуги (функции)

	
 
	Номер статьи,
реквизиты и  наименование нормативного правового  
акта 
	Содержание полномочия органа местного самоуправления в соответствии с законодательством
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СОГЛАСОВАНО

_______________________
(указывается должность специалиста

администрации, предоставляющего

(исполняющего) соответствующую

услугу (функцию)
_________________________ Ф.И.О

«_______»______________  20___ г.
