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Муниципальное образование «Бабстовское сельское поселение»

Ленинского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

05.02.2020









         № 05-Р
с. Бабстово 

О назначении ответственных лиц при осуществлении электронного документооборота между Управлением федерального казначейства по Еврейской автономной области и администрацией Бабстовского сельского поселения Ленинского муниципального района Еврейской автономной области
В целях создания защищённого электронного документооборота и на основании Договора об электронном документообороте от 08.08.2013 № 20201 между Управлением Федерального казначейства по Еврейской автономной области и администрацией Бабстовского сельского поселения Ленинского муниципального района Еврейской автономной области 
1. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов, передаваемых администрацией Бабстовского сельского поселения Ленинского муниципального района Еврейской автономной области как:

-
получателем бюджетных средств (PBS),
в пределах, возложенных на них полномочий, наделить правом электронной  подписи (далее - ЭП) следующих сотрудников:

	№

п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение
	Формализованная должность

	1
	Фарафонтов Василий Васильевич
	
	Руководитель

	2
	Демченко Галина Викторовна
	
	Главный бухгалтер


2. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности                    по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации в соответствии с требованиями по защите информации при обмене электронными документами на Крисенко Елену Владимировну старшего специалиста 1 разряда администрации сельского поселения.
3. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места другого участника бюджетного процесса, (далее АРМ ДУБП), по организации и обеспечению надежной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ ДУБП в соответствии с требованиями технической и эксплуатационной документацией на Демченко Галину Викторовну главного специалиста-эксперта администрации сельского поселения, а также наделить его полномочиями на эксплуатацию средства криптографической защиты информации «Континент-АП»
4. Демченко Галине Викторовне главному специалисту-эксперту администрации сельского поселения провести инструктаж указанных в п. 1‑3 сотрудников, ознакомить под роспись с правилами эксплуатации средств электронной цифровой подписи, инструкцией по защите информации при обмене электронными документами, правилами обмена электронными документами и использования электронной подписи.

5. Указанным в п. 1‑3 настоящего распоряжения сотрудникам неукоснительно соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

6. Назначенные в п. 1‑3 настоящего распоряжения сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Еврейской автономной области и администрацией Бабстовского сельского поселения Ленинского муниципального района Еврейской автономной области;

- сохранение в тайне закрытых ключей ЭП и иной ключевой информации;

           - соблюдение правил эксплуатации средств АРМ ДУБП и средств электронной подписи.

7. Один экземпляр распоряжения представить в Управление Федерального казначейства по Еврейской автономной области.

8. Признать утратившим силу распоряжение администрации сельского поселения  от 05.02.2015 № 11-Р «О назначении ответственных лиц при осуществлении электронного документооборота между Управлением Федерального казначейства по Еврейской автономной области  и  администрацией Бабстовского сельского поселения Ленинского муниципального района Еврейской автономной области».
9. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

10. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
Глава администрации

сельского поселения                                                

В.В. Фарафонтов  


