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Муниципальное образование «Бабстовское сельское поселение»

Ленинского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.02.2012










 № 11
с. Бабстово 

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения от  11.02.2011 № 22 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги по предоставлению  муниципального имущества в аренду администрацией Бабстовского сельского поселения Ленинского муниципального района Еврейской автономной области» 

На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Бабстовского сельского поселения от 27.01.2011 № 13 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных услуг (функций) администраций Бабстовского сельского поселения", Устава муниципального образования «Бабстовское сельское поселение», администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент оказания муниципальной услуги, утвержденный постановлением администрации сельского поселения от 11.02.2011 № 22 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги по предоставлению  муниципального имущества в аренду администрацией Бабстовского сельского поселения Ленинского муниципального района Еврейской автономной области» следующие изменения:

1.1. Раздел 1. «Общие положения» изложить в следующей редакции:


«  1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования и цели разработки административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  муниципального имущества в аренду» разработан  в  целях  повышения  качества  исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания  комфортных  условий  для  получателей  муниципальной  услуги  и  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность действий администрации Бабстовского сельского поселения  при предоставлении  муниципальной услуги (далее - административный регламент).
1.2. Описание лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги.

Заявителем может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора и подавшее заявку на участие в конкурсе или аукционе (далее - заявитель).

1.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

- непосредственно у  специалистов администрации Бабстовского сельского поселения при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

1.3.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
1.3.3.  В любое время с момента приема документов, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, индивидуального письменного обращения, или посредством личного посещения администрации Бабстовского сельского поселения.
1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
         1.4.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации Бабстовского сельского поселения при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

1.4.2.  При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей по вопросу получения муниципальной услуги специалисты администрации Бабстовского сельского поселения обязаны:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб  репутации или авторитету администрации Бабстовского сельского поселения;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.

        1.4.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

         1.4.4. Консультации и приём специалистами администрации Бабстовского сельского поселения заявителей осуществляются в соответствии с режимом работы администрации Бабстовского сельского поселения, указанным в пункте 2.2.2 настоящего административного регламента.
1.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги
1.5.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

1.5.2. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к должностному лицу администрации Бабстовского сельского поселения. 

Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении или с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, и желаемое время посещения. Заявителю сообщается дата и время приёма.».
1.2. Абзац первый пункта 2.1. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:

«Предоставление муниципального имущества в аренду администрацией Бабстовского сельского поселения Ленинского муниципального района Еврейской автономной области».
1.3. Пункт 2.4 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальные сроки прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги составляют:

- административная процедура заключения договора аренды муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды – не более 30 рабочих дней со дня регистрации в администрации Бабстовского сельского поселения  о заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды;

- административная процедура заключения договора аренды муниципального имущества по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды – не более 90 рабочих дней со дня регистрации на участие в торгах на право заключения договора аренды.

Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении документов при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 45 минут.»
1.4. В пункте 2.10 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» слово «Мошенского» заменить словом «Бабстовское»

1.5. Наименование раздела 3 «Административные процедуры»» изложить в новой редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме».

1.6. Наименование раздела 5 «Порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации сельского поселения Ю.Н. Кочергина.
         3. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене» Бабстовского сельского поселения.
4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
Глава администрации
сельского поселения                                                                    В.В. Фарафонтов     
